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Zum 01.09.2023 oder später 

Kauffrau/Kaufmann für Marketingkommunikation oder Bürokauffrau/Bürokaufmann (all genders) 

Göbel+Gröner gehört zu den Werbeagenturen in Berlin, die auf eine lange Tradition zurückblicken können. 
Die Agentur ist seit 50 Jahren am Markt und bietet ein umfassendes Leistungsspektrum für Kunden aus der 
Pharmabranche und für mittelständische Unternehmen. Mit 8 Mitarbeitern in den Bereichen Kreation, Rein-
zeichnung und Produktion arbeitet Göbel+Gröner für namhafte Marken und Unternehmen. Boehringer 
Ingelheim, Klosterfrau, Sanofi und Berlin-Chemie sind nur einige davon. 

Das suchen wir 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine kommunikative Kauffrau/einen Kaufmann für Marketing-
kommunikation oder eine Bürokauffrau/einen Bürokaufmann (m/w/d) zur Ergänzung unseres Teams. Bei 
diesem Job laufen die Fäden zwischen unseren Kunden, unserer Grafik und Verwaltung sowie den Lieferan-
ten wie z.B. Druckereien zusammen. Du unterstützt das Team kaufmännisch von der Kalkulation bis zur 
Abrechnung. Du bist ein Allroundtalent? Perfekt!  

Das erwarten wir von dir 
• Abgeschlossene Ausbildung zur Kauffrau/zum Kaufmann für Marketingkommunikation 
• Oder eine abgeschlossene Ausbildung zur Bürokauffrau/zum Bürokaufmann 
• Professioneller Umgang mit den Office-Programmen, optional einer Agentur-Software  

wie z.B. proad 
• Kenntnisse in der vorbereitenden Buchhaltung und in der Übermittlung der Daten an  

das Steuerbüro 
• Sicher in der deutschen Rechtschreibung 

 
Das können wir dir bieten 

• Arbeiten für namhafte Kunden aus dem Healthcarebereich 
• Direkte Zusammenarbeit mit der Geschäftsführerin Sabine Gröner 
• Ein tolles, kleines Team mit erfahrenen Kollegen 
• Eine unbefristete Festanstellung mit 30 Tagen Urlaub 
• Büro in unmittelbarer Nähe zur Uhlandstraße in Berlin-Wilmersdorf 
• Gute Anbindung mit Bus und Bahn 
• Flexible Arbeitszeiten und Teilzeitarbeit mit mind. 30 Stunden möglich 
• Flache Hierarchien und eine offene Unternehmenskultur 
• Ein attraktives Gehalt 

 

Interessiert? 
Dann bewirb dich und schick uns eine E-Mail mit deiner vollständigen Bewerbung und erzähle uns, wer du 
bist und wieso du perfekt zu uns passt. Zusätzlich brauchen wir eine Angabe zu deinem möglichen Eintritts-
termin und deiner Gehaltsvorstellung. Dein Profil passt nicht zu 100 %? Wir freuen uns immer über Initiativ-
bewerbungen. Deine Ansprechpartnerin ist Sabine Gröner unter s.groener@goebel-groener.de 

www.goebel-groener.de 

 

 


